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Antes de comenzar | 0
Antes de comenzar a...

trabajar en la edicion de los Contenidos
Sonoros debemos cumplir los siguientes
pasos:

Tener claro el tema de la cufia o el programa radial que van a producir.

de un programa periodistico o de opinidn, qué canciones se van a emplear, y qué sonidos
adicionales se deben grabar.

Si ya tienen todos los contenidos producidos (grabados) deben descargarlos al computador. Se
recomienda que por cada programa hagan una carpeta principal para los archivos y que cada
archivo tenga un nombre especifico para que sea facil de encontrar. Del orden inicial que tengan,
dependera el tiempo que empleen en el montaje.

a Con eso podemos planear a quién se entrevista, quienes conforman la mesa de trabajo si se trata

Carpeta Archivos

Principal ° ﬁ ﬁ Catalogados

Materiales Spot Radial Cancién Mensaje Grabacién Mensaje

Zaragoza Educacion Educacion W.( ?ilares
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Ficha de contenido o continuidad

Ficha de contenido | e

:Qué es la ficha de contenido sonoro (continuidad) y por qué es importante tenerla para los

contenidos que producimos?

La Ficha de contenido sonoro es un documento en el que se identifica: el tema principal de la pieza o el spot,
su duracion, tiene ademas los texto de base para los locutores, el orden en deben entrar las intervenciones y
el nombre de las personas que participan. Es importante dentro de la produccidn de los contenidos porque
nos permite planear, ir a la fija y no perder tiempo improvisando.

EJEMPLO:

Producto: Spot Educacion Trabajo Infantil.

Duracion: 20 sequndos

Texto: Estudiar no es sdlo una practica de aprendizaje,
estudiar es una oportunidad para abrir puertas, conocer
derechos y deberes, y ser reconocidos por nuestra
familia y por nuestra comunidad. Para salir adelante, el
mejor camino esta en el conocimiento. (Hace una
pausa) Un mensaje de la Red Pilares de Zaragoza.

Voces: Narradora

Musica: Suave de acompanamiento
\- J

Por si acaso...

Recuerden que con las subvenciones, los equipos
de las Redes de Solidaridad recibieron algunos
equipos tecnologicos. Con esos equipos estamos
en capacidad de grabar y editar los Spots y
Programas Radiales. También juega un papel

importante su nivel de
215 . ”

creatividad y planeacion.
[
A

Un Ultimo consejo, por
si acaso, recuerden que
las grabaciones deben
hacerse en lugares lo Q.
mas silenciosos N
posibles, en los que \
debe apagar

ventiladores, aires,

entre otros.
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e La Edicion de contenidos

liDAudacity

¢En qué vamos

a editar? Es un programa de computador de uso libre (No hay
gue pagar absolutamente nada para utilizarlo).
El Unico requisito es conectar su computador a
INTERNET.

« uptodown

; Aﬁdacity
;Como ¢
¢ y e
' raba y edita todo tipo de archivos au
donde lo
descargo?

Escanea este codigo QR para
descargar Audicity

| || ®
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@

El espacio de trabajo en Audacity

El espacio de trabajo es la pantalla que
aparece cuando abrimos el programa.

Es el lugar en el que editaremos
nuestros Spots o nuestros Programas

Paso a paso para editar un audio:

@ Audacity

Archive Editar Seleccionar Ver Reproduccién Pistas Generar Efecto  Analizar Herramientas  Ayuda
K3 L
PARR 2
XID|[ 4 ot e

T+

Qle)k

- Clic para comenzar 1

XX

v |
=54 48

~ H 2 canales de grabacién (Ster ~ | ‘D |Altavocs (F

Nuevo Ctrl+N

Abrir... Ctrl+0 | ®

Archivos recientes >

Cerrar Ctrl+W AT
2,0 3,0

Guardar proyecto » [ [

Exportar »

Impartar >

Cfige . ErziEEs-

MIDI...

Imprimir...

Salir

Ctrl+Q

Datos en bruto...

40

50

60 70 80

Hacer clic en la barra superioren ARCHIVO.
Luego en el menu que se despliega hacer clicen

IMPORTAR AUDIO.

@ Audacity
Archivo _Editar_Seleccionar _Ver Reproduccién _Pistas _Generar _Efecto Analzar _Herramientas _Ayuda
) Seleccione uno o mis archivos %
Buscaren: | || Materiales Spot Redial Zaragoza v 0@ e m-
¢ Nombre Ni... Trulo Intérpretes colabor... Album
8] Cancién Mensaje Educacién 1,0
Acceso rapido g Grabacien Mensaje Educacion 2102112304 My Recording
Tip ento: Archivo MP3
: T

v im
& g
B 5

Int olaboradores: My Recording
Duracién 0013

Bibliots

=

Este equipe

Red
< >
Nombre:  [Grabacién Menssje Educacion « ]
Tipo | Todos los archivos. v| | Cancelar |

Buscar la carpeta en la que previamente
ordenamos los archivos que grabamos,
seleccionarlos, y hacer clicen ABRIR

Edicion de contenidos sonoros | o
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La pista importada es el audio
principal (Locucidn, entrevista)
Para escucharla pueden utilizar
los botones de control como se
muestra en la captura de
pantalla.

La Barra de tiempo indica la
duracién de la pista. Esta por

segundos. »

Como pueden ver, en la
segunda captura, ya tenemos
importados los dos archivos.
Cada uno ocupa una pista de
audio. (Locucién y Musica)

Botones de control para
» reproducir, pausar o adelantar

) Grabacion Mensaje Educacion

7 ™ on Pistas Generar Efecto  Analizar Herramientas  Ayuda
x, - ' L ! 0 = = = P =, ! - 0 ‘a L !
ll D - < b ° I e , L 54 -43 - Clic para comenzar meniterizacion - -1z -5 o R 54
' - +
E Qlerk| XOE v~ @& Q) >
MIME - 9 Microtono (Realtek(R) Audic) ~ || 2 canales de grabacion (Ster ~ ‘D Altavoces (Realtek(R) Audic) v

v | e s w1

XlGrabaciun w| LI
Silencio | Solo

20 25
n n n n I n n n n I
* > o5 Barra de tiempo [{ 4
JEPRRY . VN
L R || 0,0
. . .
Estéreo, 41004z L0 5 » Pista importada

32 bits, flotante

0
1,0

0,54

D,&WW—MWW
0,51

AlSelecciunari 1,0

istas Generar Efecto Analizar Hemamientas Ayuda
- [TEs| Q5 S o cicpar comenzar monorzacen 12 0| I
Qe)X|IXDIE we i~ @8] Q/Q] B o

MME ~| & [Micréfono (Realtek(R) Audio) | 2 canales de grabacién (ster + ) Audio)

v 5 10 15 20

I +1 05
&

chivo EditarSeleccionar Ver Reproduccién _Pi
B D A PR S S S S PR A N U

nm > m o«

%\\ %//
N

[ [T .
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. . Edicion de contenidos sonoros | o
Es muy importante revisar que esta barra
no supere los -6Db como se ve en |a
captura de pantalla. Si supera los -6Db

leccionar Ver Reproduccién _Pistas Generar _Efecto ¢ Hemamientas Ayuda
rald

S s T = = = e Op— s —
: : , ; : P R 2 slek e~ ) alplglel b
quiere decir que el audio esta demasiado & — i @ ot . . . . i )

fuerte o con ruido. Si esta por debajo de
-12Db quiere decir que esta muy bajoy
hay que nivelarlo. El audio principal

siempre debe estar entre -12Db y -6Db

Como cada audio se debe editar por
separado, pues se grabo de forma
individual, o con diferentes grabadoras,
se debe hacer CLIC en el botdn que esta
dentro del circulo morado que dice
SOLO. Eso les permitira congelar las .

demas pistas de audio y trabajar e e —
Unicamente sobre la que corresponde.

No olvides que el DECIBEL es |a

enerar | Efecto Agregar / eliminar complementos...

[ =/ Repetir Ampliicr - unidad de meFllda del so.nldo. E§ lo
HH * [ ﬂ - que nos permlte determinar que
[ Amplificar... « " t c ,
= an bajo o qué tan fuerte se
~ IE Aparecer progresivamente ~ J q
o escucha algo.
uto Duck...
Cambiar fase... —

Si el audio esta muy bajito o muy alto, pueden entrar en el menu principal a EFECTO y en las

opciones que aparecen elegir AMPLIFICAR.
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Amplificar
Amplificacién (dB):

Mueve pico de amplitud

(dB):

Permitir recorte

Adrninistrar | | Vista previa |

| Aceptar

| Cancelar |

Antes y después de amplificar una pista:

@

Edicion de contenidos sonoros | °

Aqui pueden subiry bajar el nivel de volumen
hasta que quede nivelado entre -12Db y
-6Db Es importante siempre hacer CLIC en
VISTA PREVIA, porque nos muestra el ejemplo
de cdémo se escuchara. Cuando estemos
conformes, le damos ACEPTAR

\4

ﬁ Grabacion Mw| 1,0 ﬂGrahacién M| 1,0
Silencio | Solo Silencio | Solo
L | 051 0,51
- = +
L v SRR L +
L R | 0,0+ L R | 0,0+
L o
Estéreo, 44100Hz Estéreo, 44100Hz i
32 bits, flotante 32 bits, flotante !
a|seleccional  [-1,0 4 |seleccionar
0 B ® g
W
7 Pilares
Sostentendo el prsene y e ot
2o e 1 et

%\\ %/
N
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Ajuste de Silencios y Muletillas

Después de que hemos nivelado el volumen de los audios, es momento para ajustar
los clips. Muchas veces cuando grabamos tenemos respiros que generan vacio y
hacen que se pierda ritmo. En otras oportunidades usamos muletillas como ahh,
ehh, emm, entre otras. Por lo tanto, es oportuno recortarlas.

@ Ampliar el clip con la herramienta de LUPA en el menu

b Cancidn Mensaje Educacion

Archive  Fditar_Seleccionar Ver  Reornduccion  Pistas  Generar  Efecto  Analizar  Herramientas  Ayuda

I —E" /‘ l..!.l I& —5I4 —4|3 - &'.Iic paral cumenzlar munit::rrizacifrrlli —1I2 -43 ﬂl 1& I& —F;*l —4|
- = +
Q k| XOE it (@ algq)]r s -
. >
MME w ""r" Micréfono (Realtek(R) Audio) ~ || 2 canales de grabacion (Ster ‘D Altavoces (Realtek(R) Audio) w
R -1,0 ﬁi{? 1,0 2,0 3.0 4,0 5.0 6,0 7.0 8,0 9,0 10,0 11,0 12,0 13,0 B
1 Il 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

ﬂGrahaciﬁ-n v 1,0
Silencio | Solo
0,5

] [ u I« |

- +
L r | 0,0
I - B

Estéreo, 44100Hz | g 5
32 bits, flotante !

-1,0
1,0

0,57

0,0+

-0,5-

A |Seleccion ad 1,0

. EEEEE @ | €
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T b - " " A ’T-?/‘ & s+ 45 Cicpars comenzar monorizacion i 12— 60 |- WYL s+ s 42 s w0 2 8 2 5 ci U a) - B
Qe k| K|D|O wiw |~ @jaR & P

[MmE | & [ Micrsfeno (Realtek(R) Auic) |2 canales de grabacion (ster | ) | Altavoces (Realtek(R) Audic) v
v 00 10 20 30 40 50 60 70 80 50 100 110 120 13,0 N ‘

Siencio | Solo
05

= +
Lgol
L R | 0,04

Leogo

Estéreo, 44100Kz | 5.
32 bits, fiotante ’

1,0
1,0

05

0,0+

0,5

a|Seleccional | -1,0

Archivo  Editar Seleccionar Ver Reproduccion Pistas Generar Efecto Analizar Hemamientas  Ayuda

T ° ﬁ%f ﬂ; 4 .Elicparalcnmenzlarmunn‘uﬂzamﬁr}w PR | ﬂ; S 45 4 % N W b 4 ll.J\_ é‘DT +3
v -
Qe KOO wH n~ 88QANG Py
|MME V| \!; ‘Micrbfono(Rea\tek(R) Audic) VHP_canaIesde grabacion (Ster V|1D ‘A\tavoces (Realtek(R) Audio) V|
Moo v o» » v o@le v o v ow  w  w
A

ﬂ Grabacion liw| 1,0
Silencio | Salo
- 05

+

Lo

L R

I

Estéreo, 44100Hz |
32 bits, fiotante

LANR L .|

A‘Sebeccmar(

"% Borrar con el teclado

@
. EEEEE | ©
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El Montaje

0 Entra miusica (5 segundos)

Baja Nivel de la Misica
(segundo 5 al 18)

Entra el mensaje
(segundo 5 al 18)

Baja Nivel de la Misica
(segundo 5 al 18)

Sube nivel de la musica
(segundo 18)

e Termina clip segundo 23

@

El montaje | @

Cuando hemos nivelado el volumen y recortado los elementos que
sobran en la pista, es hora de hacer el montaje del Spot o del

Programa Final.

3 Cancién Mensaje Educacian

Archivo Editar  Seleccionar  Ver Reproduccién  Pistas  Generar  Efecte  Analizar  Herramientas  Ayuda
] L . I
I XA ==

1 =2 ] I« 4! [

g g g i : . 0 7
- Clic para comenzar monitorizacién =12 -8 o

.

v -
Qo)X XOOmwit ~n~ @a2QqQ b
MME w \!; Microfono (Realtek(R) Audio) ~ || 2 canales de grabacién (Ster ~ ‘D Altavoces (Realtek{R) Audio) ~
v 0 r 1 13 y 2 =
XlGrabacién M| 1,0 (
Silencio | Solo
= + | 057
. * SEEU
L r | 0,0+
AT, T
Estéreo, 44100Hz | g 5
32 bits, flotante "
-1,0
1,0
0,51
0,0+
0,51

AlSﬁleccinnaﬂ -1,0

X|Canci6n Menw| 1,0

Silencio | Solo ‘
- + ’ |
B Lo, TN I’Li - i\
L R
g Fr o r
Estéreo, 43000Hz | g 5 ' : é
32 bits, fiotante ’ o

1,0

- |Seleccional

L 2
o i Pilar
Wi ' a es

%\\ %//
N
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Paso a paso mezcla final |

Paso a paso mezcla fnal
(exportar el clip terminado)

@ Cancién Mensaje Ed:

Archivo  Editar Seleccionar Ver Reproduccion Pistas Generar Efecto Anahzav Hemamientas Ayuda en

Archivo Editar Seleccionar Ver Reproduccién  Pistas Generar Efecto  Analizar Herramientas  Ayuda

::::0 2:::2 b ° s 4s Clie uara comenzar montorizacion - 12 o ) b ; ” : J
ortar audio
: JJJ X o ol aa2ale J~+* - ’
o Ctewy  Realtek(R) Audio) |2 canales de grabacion (Ster | M) | Altavoces (Realtek(R) Audio) Guardar en: | Spot Ejemplo Tutorial vl Q@ Er ':—‘—0-—'—‘—‘-
G D > [ 1 15 g 2 - Nombre h Fecha de modificacion  Tipo Tamafio E -
ERT N Exportar como MP3 pccem rapido Ningin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Importar > Exportar como WAV
R B @ [ 4
mprimie. Exportar audio... Ctrl+Shift+E Escritorio
Exportar audio seleccionado...
e En-y Exportar etiquetas ;'I
T Exportar miiltiple. Ctrl+Shift+L Biblictecas
Exportar MIDI...
05 . _
00 Este equipo
05
a|Seleccional | 1,0 Red
S Eawar] 1.0 Nombre: | Spot Educacién Final Tutoril ] [ cuardar
Silencio | Solo s Tipo: Archivos MP3 ~ Cancelar
= T 0
gl
. = | ool Opciones de formato
e - Velocidad de transferencia: @ Valor predefinido () Variable () Intermedio () Constante
32 bits, fiotante. i
a0 Calidad Estandar, 170-210 kbps v *
10 Velocidad variable: Rapida v
08 Medo de canal: @ Estéreo unido (O Estéreo [ Forzar exportacién a mono.
0,04
05 (?]
a|Seleccionat | 1,0 il L
- . ——
Editar etiquetas de metadatos X
1 i = -
I Advertencia x Use las teclas de cursor (o Intro después de editar) para desplazarse por los campos.
Las pistas seran mezcladas y exportadas cemo un dnico archivo estéreo. Etiqueta | Valor ~
Artista Red Pilares Zaragoza
- Mombre de pista Spet Educacién para Emisora Ejército
[ Mo volver a mostrar esta advertencia de nuevo . P! P P ]
Titule del dlbum
c | - Mumere de pista
ancelar .u p—
Afio 2021
Género
Comentarios
= Encoded by SONY IC RECORDER 8.4.0
v
Eliminar Limpiar
B Géneros Plantilla =
Editar... Restablecer... Cargar... Guardar... Establecer valores predeterminados
h' 1Mo mostrar esta advertencia al exportar audio
Aceptar Cancelar 0

8
° @ °
i orrnares
. T
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Documento elaborado por: Camilo Velasquez, Especialista en
Comunicaciones, Proyecto Pilares. Pact. Marzo 2021.

El presente documento fue revisado por Alejandro Mora Alonso, experto en
produccion radial graduado de la Universidad Minuto de Dios en Bogota.

Cualquier consulta por favor comunicarse con pilares@pactworld.org
Disefio Andrea Hoyos - andrehoo4@gmail.com

o & o En alianza con:

El proyecto Pilares es financiado por el Departamento de Trabajo de los A A

Estados Unidos bajo el acuerdo cooperativo IL-31477-1-75-K. El contenido de \\
este material no refleja necesariamente las opiniones o las politicas del /\§
Departamento de Trabajo de los Estados Unidos. La mencion de nombres ° N /
comerciales, productos comerciales u organizaciones no implica su Pllares ALIANZA POR LA
aprobacién por el gobierno de los Estados Unidos. MINERIA RESPONSABLE

Sosteniendo el presente y el futuro
de la nifiez y la juventud



